PROCEDIMIENTO DE APOYO PARA LA L L
SELECCION Y ADMISION DE ESTUDIANTES oEm
COMPETENCIAS EN ESTUDIANTES Rpopy TUDNOMA

PROCEDIMIENTO DE APOYO PARA LA SELECCION Y ADMISION DE ESTUDIANTES

0 = | 0 PN 2
R N 03 . Y 0 2
3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA.........ccooeetritriririresesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnssssssssnes 2
4. DEFINICIONES .......ooooiiieiicciee s s sce e s s ssne s s s s e s s s s e s s s mn e s s s s sme e s s s s me e s s s samn e e asssme e e s saneeesnnnnnssnsnnenssnsnnens 2
5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.......cccccostrmassnrersassnrrssassssesssssssesssssnsesssssssesssssnsesssssnsesssssnnensas 2
6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA .......cooeeeiiieirreteesssssssssssssssss s ssssssssssssssssssasasssssasssssssnes 3
A0 5004 | 4
8. RESPONSABILIDADES.........cooiictiiiitirinrr s s s s sss e s ssssss s s s s ssn e s s ssn e s s s s e s e s s smnesasssnnenasssnnas 4
L LU L0 T 5
0. ANEXOS ...t r e s e n e s e e s s e e e e seme e s e e ame e e eeene e e e e ne e e eerneenennannenanan 6
10.1. FORMATO PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO DE APOYO PARA LA
SELECCION, ADMISION Y MATRICULACION DE ESTUDIANTES. ....vvtieiiitiieeeitteeeesnsreeeesnsseeessnsseeessnssesessnssseesanes 6
RESUMEN DE REVISIONES - PAC05
Numero Fecha Justificacion
00 15/01/2009 | Edicién inicial a partir del modelo proporcionado por el VCIE
01 15/03/2009 | Incorporacién recomendaciones de Informe Técnico del GEI
02 20/11/2009 Adaptacion a circular informativa 2009-01 (BOULPGC 5 mayo 2009)
Inclusion indicaciones de Informe Técnico AUDIT 2 del GEI
Modificacion denominacién del Centro (BOC 5 de agosto 2010)
Modificacion del SGC atendiendo a la actualizacién de normativas y
03 20/06/2013 | Programas de calidad segun circular informativa 2012/01, que supone la
reordenacion de los procedimientos, por lo que el PAC09 de la versién
anterior del SGC de la FEET pasa al PAC0S actual para homogeneizar la
denominacién con los procedimientos marco para los Centros de la ULPGC
04 27/07/2019 Modificacion del lSGC atendiendo a la actualizacion de normativas y
programas de calidad.
05 01/01/2022 Modificacion del lSGC atendiendo a la actualizacion de normativas y
programas de calidad.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Implantado a partir de:
Comision de Garantia de Vicedecano con Junta de Facultad Decano de la Facultad
Calidad de la Facultad competencias en Estudiantes | . 1ierrez Firmado digitalmente | BENITEZ DEL ~ Firmado digitaimente
MAROTO [ Fmetossanens, PADRON  POISUTEREZ | ROSARIO Bochad oan
SANTANA OCTAVIO JUAN - GOMEZ digitalmente por ANGEL SALVADOR - JUAN MANUEL MANUEL - 457012447
OCTAVIO JUAN - i2872624h DENIZ EMILIO $oME2BEN2 e SALVADOR. 43232175 Fecha: 2023.02.24
42872624A 1239182 -42812946X Fecha:2023.02.23 232532175 Fecha: 2023.02.24 457012447 1238327
Fdo.: Octavio Maroto 14:03:28 2 1207:26Z Fdo.: Juan Manuel Benitez del
Santana Fdo.: Emilio Gébmez Déniz Fdo.: Angel Gutiérrez Padrén | Rosario
Fecha: 24/01/2023 Fecha: 24/01/2023 Fecha: 10/02/2023 Fecha: 10/02/2023
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DE GRAN CANARIA FACULTAD DE ECONOMIA,

COMPETENCIAS EN ESTUDIANTES

EMPRESA'Y TURISMO

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica por la cual la Facultad de
Economia, Empresa y Turismo (FEET) gestiona la seleccién y admision de estudiantes a las
Titulaciones con criterios de admisidn que precisen la realizacion de pruebas especificas a las
establecidas de forma institucional, con el propdsito de garantizar el acceso idéneo a los

estudios universitarios.

2. ALCANCE

La seleccion y admision de estudiantes en la FEET afecta, anualmente, a todas las titulaciones
oficiales impartidas en la FEET que precisan la realizacion de pruebas especificas de

admision.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

Externa y de la ULPGC

https://calidad.ulpgc.es/sgc _normativa

De la FEET

= Reglamento de Régimen Interno de la Facultad de Economia, Empresa y Turismo.

= Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestion de los programas formativos.
= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la

gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

No se considera necesario establecer definiciones en este procedimiento.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Para el acceso a los estudios oficiales, la seleccién se hace de acuerdo a la normativa vigente
y se recoge en los Reglamentos especificos que se desarrollan en la Universidad de Las
Palmas de Gran Canaria (ULPGC). Los criterios y acciones necesarias para desarrollar la
seleccion, admision general y posterior matricula de estudiantes se desarrollan en el
Procedimiento Institucional para la Seleccién, admisién y matriculacién de Estudiantes. Sin

embargo, la FEET podra establecer una serie de mecanismos para determinar la admision de
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los estudiantes a la formacion especializada que ofrece. Para ello se realizaran las siguientes

acciones:

La Comisién de Asesoramiento Docente, atendiendo al perfil de ingreso, establece
los objetivos y tipologia de pruebas de admision.

Estas pruebas son aprobadas por la Junta del Centro.

El Equipo Directivo de la FEET planifica las pruebas de admision y elabora la
convocatoria. En la planificacién se disefan los horarios y calendarios, se prepara
el material, las instalaciones y las personas necesarias para el desarrollo de las
pruebas, etc.

A través del Procedimiento Clave de Informacién Publica del Centro se difunde la
convocatoria a los grupos de interés internos y externos al Centro, futuros
estudiantes segun el perfil de ingreso de cada titulacion, profesorado implicado y
sociedad en general.

Se desarrollan las pruebas de admisién en el Centro.

Los responsables de la evaluacion valoran a los candidatos y elaboran las actas
correspondientes.

Los resultados son enviados a gestion académica para la tramitacion de la
matricula oficial a través de los cauces establecidos para ello segun el
Procedimiento Institucional para la seleccion, admisién y matriculacion de

estudiantes.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El vicedecano con competencias en Estudiantes procede, anualmente, al control vy

seguimiento de este procedimiento, obteniéndose como evidencia un informe que detalla

puntos fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucion del procedimiento. Este

documento es entregado al vicedecano con competencias en Calidad para su analisis y

custodia.

La medicion, analisis y rendicién de cuentas de los resultados de las pruebas de admisién de

estudiantes se desarrollan siguiendo el Procedimiento de Apoyo para el Analisis de los

Resultados y Rendiciéon de Cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas seran

aplicadas segun se determine en el Procedimiento Estratégico para la Elaboracién y
Actualizacion de la Politica de la FEET.
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7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivo de evidencias
Identificacion de la evidencia Sopor!e = Responsable custodia UlizimED d.?
archivo conservacion
Definicion de las pruebas especificas Papel / Secretario de Facultad 6 af
. . " afios
de admision informatico
Planificacion de las  pruebas Papel / Secretario de Facultad 6 ar
o . . " afios
especificas de admisién informatico
Actas académicas de las pruebas Papel / Secretario de Facultad 6 af
e s . " afios
especificas de admision. informatico
Informe de revision del procedimiento Informatico Vlcedgcano con 6 afos
competencias en Calidad
8. RESPONSABILIDADES
Tabla 32. Responsabilidades de los grupos de interés
Grupos de interés representados
Responsables
2 PDI PAS Estudiantes Agentes
externos
Junta de Facultad X X X
Equipo Directivo X
Comisién de Asesoramiento Docente X X
Responsables académicos X
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento clave para la selecciéon y admisiéon de estudiantes
Inicio

Definir pruebas de admisién

Comision de Asesoramiento Docente

!

Aprobacién de las pruebas de admision

Junta de Centro

Si

v

Planificacion de las pruebas de admision

Equipo Directivo del Centro

)

Desarrollo de las pruebas de admisién

Alumno/Centro

Evaluacion de los aspirantes

Responsables académicos

Revision del procedimiento

Vicedecano con competencias en
estudiantes
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10. ANEXOS

10.1. FORMATO PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO DE APOYO
PARA LA SELECCION, ADMISION Y MATRICULACION DE ESTUDIANTES

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento

3. Propuestas de mejora del procedimiento

Fecha y firma:

El vicedecano con competencias en Estudiantes

GOMEZ Firmado digitalmente

por GOMEZ DENIZ

DENIZ EMILIO EMILIO - 42812946X
Fecha: 2023.02.23

-42812946X 1408107
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