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RESUMEN DE REVISIONES - PCC02
Numero Fecha Justificacion
00 15/01/2009 | Edicién inicial a partir del modelo proporcionado por el VCIE
01 15/03/2009 | Incorporacion recomendaciones de Informe Técnico del GEI
02 20/11/2009 Adaptacion a circular informativa 2009-01 (BOULPGC 5 mayo 2009)
Inclusién indicaciones de Informe Técnico AUDIT 2 del GEI
Modificacion denominacién del Centro (BOC 5 de agosto 2010)
03 20/06/2013 | Modificaciéon del SGC atendiendo a la actualizacién de normativas y
programas de calidad segun circular informativa 2012/01
Modificacion del tendien I tualizacion normativ
04 27/07/2019 odificacion de SGCae diendo a la actualizacion de normativas y
programas de calidad.
Modificacion del SGC atendiendo a la actualizaciéon de normativas
05 24/01/2023 . y
programas de calidad
Elaborado . Implantado a
. Revisado por: Aprobado por: P! )
por: partir de:
Comisioén de Vicedecana del |Vicedecana del \Vicedecano |Vicedecana de Junta de Facultad  |Decano de la
Garantia de Grado en Grado en del Grado en |Posgrado y Facultad
Calidad de la  |Administracion |Economia Turismo Formacion GUTIERREZ Fimado BENITEZ ~ Firmado
Facultad v Direccién de I Continua PADRON digtamentepor DEL dighaimente por
Firmado digitaimente fopvie d PADRON ANGEL
b GRS R e | O | CvADOR- SR | o
Fecha: 2023.02.27 i 44710732C CARMEN - Fecha: 2023.02.28 .
-42872624A  \ysgser o 42818150Q 428056342 43253217S 114307 MANUEL - ;322?66.02
Fdo.: Octavio  |Fdo.: M? Fdo.: M2del  |Fdo.: Félix |Fdo.: M2 del ) 457012442 102114 0100
Maroto Santana |Victoria Ruiz  |Pilar Socorro  |Blazquez Carmen Florido de|Fdo.: Angel Gutiérrez|Fdo.: Juan Manuel
Fecha: Mallorqui Quevedo Santana la Nuez Padrén Benitez del Rosario
24/01/2023 Fecha: 24/01/2023 Fecha: 10/02/2023 |Fecha: 10/02/2023
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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer las actuaciones por las que la Facultad de
Economia, Empresa y Turismo (FEET) garantiza la planificacion de las ensefanzas, con el
propésito de que los programas formativos que se ofertan se implanten de acuerdo con las

previsiones realizadas.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica, anualmente, a todas las titulaciones oficiales que oferta la FEET.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

Externa y de la ULPGC

https://calidad.ulpgc.es/sgc normativa

De la FEET

= Reglamento de Régimen Interno de la Facultad de Economia, Empresa y Turismo.

= Capitulo 4 del Manual del SGC de la FEET relativo a la gestion de los programas
formativos.

= Capitulo 7 del Manual del SGC de la FEET relativo a la gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Plan de Organizacion Docente del Centro: Resultado de la organizacion, por parte de los
centros, de las ensefianzas y los procesos académicos, administrativos y de gestion

conducentes a la obtencién de titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se inicia con el establecimiento de la oferta de asignaturas optativas por
parte de la FEET, a través del vicedecanato con competencias en Ordenacion Académica, en
coordinacién con los departamentos y con la aprobacion por Junta de Facultad de dicha oferta.
Esta se envia al vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica y al

vicerrectorado con competencias en Profesorado.
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El vicedecanato con competencias en Ordenacidon Académica de la FEET, remite al
vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica y a los departamentos afectados
la propuesta del Plan de Organizacién Docente inicial, una vez haya sido aprobado por la CAD
de las titulaciones correspondientes. Tal propuesta incluye la asignaciéon de asignaturas a

ambitos de conocimiento, los grupos docentes y los horarios y las fechas de examenes.

Aprobado el Plan de Organizacion Docente inicial por el vicerrectorado con competencias en
Ordenacion Académica, los departamentos asignan profesores a las asignaturas, nombran
coordinadores y responsables, establecen horarios de tutorias y aprueban el proyecto docente

de cada una de las asignaturas, en una sesion del Consejo de Departamento.

Los proyectos docentes aprobados y la asignacion de profesores realizada por los
departamentos son informados por la CAD. En el caso de que una Comisién no ratifique algun
proyecto docente o la asignacién de profesor en una determinada asignatura, se remite al
departamento afectado un informe razonado con las sugerencias que estime oportunas,

donde se detalla la circunstancia que sea necesario corregir.

Si el Consejo de Departamento no acepta el informe de la CAD, se remite toda la
documentacién al vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica, quien
resuelve en el plazo de un mes (a contar desde su recepcion). Para ello cuenta con el
asesoramiento de expertos del ambito de conocimiento y de la titulacion, estos ultimos

propuestos por los érganos de gobierno del centro docente y del departamento implicados.

El Plan de Organizacién Docente definitivo de cada titulacion, que incorpora toda la
documentacién anteriormente detallada, es aprobado por la Junta de Facultad y remitido al
vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica. Para ello, se utilizan las

aplicaciones telematicas de las que la ULPGC dispone.

El Equipo Directivo difunde los proyectos docentes, calendarios, etc. a todos los grupos de
interés internos y externos a la FEET y a la ULPGC (miembros de la comunidad universitaria

y sociedad en general) a través del Procedimiento Clave de Informacién Publica.
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6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El vicedecanato con competencias en Ordenacion Académica procede, anualmente, al control

y seguimiento de este procedimiento, obteniéndose como evidencia un informe donde se

detallan los puntos fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucion del

procedimiento. Este documento es entregado al vicedecano con competencias en Calidad

para su analisis y custodia.

La medicion, andlisis y rendicion de cuentas de los resultados de la planificacion de las

ensefanzas se desarrollan siguiendo el Procedimiento de Apoyo para el Analisis de los

Resultados y Rendiciéon de Cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas son

aplicadas segun se determine en el Procedimiento Estratégico para la Elaboracién y
Actualizacion de la Politica de la FEET.

7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivo de evidencias
Identificacion de las evidencias Sopor’fe il Responsable custodia Lz de
archivo conservacion
Plan de Organlz'aaon. D ocente y proyectos Informéatico Secretario de Facultad 6 afios
docentes de la titulacion
Documentos acreditativos de la aprobacion Papel /
del Plan de Organizacién Docente por los . pet Secretario de Facultad 6 afios
) , informatico
diferentes 6rganos responsables
Proyectos Docentes de la titulacion Informatico Secretario de Facultad 6 afios
Vicedecano con
Informe de revision del procedimiento Informatico competencias en 6 afos
Calidad

8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2. Responsabilidades de los grupos de interés

Grupos de interés representados
Responsables
P PDI PAS | Estudiantes | ~dentes
externos
Vicerrectorado con competencias en Ordenacion X X
Académica
Consejos de Departamentos X X X
Junta de Facultad X X X
Equipo Directivo X
Vicedecanato con competencias en Ordenacién X
Académica
Comisién de Asesoramiento Docente X X
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento clave para la planificaciéon de las enseiianzas

Reglamento de Organizacion
Académica

"

Establecimiento de la relacién de asignaturas optativas

le—

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en el Centro

Objetivos anuales
del Centro

v

Aprobacion de la propuesta de oferta de asignaturas
optativas

Junta de Facultad

Oferta de
asignaturas

Si

Envio de optativas a Vicerrectorado con competencias
en Ordenacion Acdémica y al Vicerrectorado con
competencias en Profesorado
(antes del 15 de marzo)

Vicedecanato con competencias en Ordenacién
Académica en el Centro

A

Elaboracion de Propuesta de Plan de Organizacion

Docente inicial

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en el Centro

Revision y aprobacion de la propuesta del Plan de
Organizacioén Docente inicial

CAD

No

Si

A4
Envio del Plan de Organizacidén Docente inicial al
Vicerrectorado con competencias en Ordenacion
Académica y departamentos

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en el Centro

Aprobacién del Plan de Organizacion Docente inicial

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en el Centro

No
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Procedimiento clave para la planificacion de las ensefianzas

PCCO02

Asignacién de profesores, coordinadores y

» responsables, tutorias y elaboracién de
Proyectos Docentes

Departamentos

v

Aprobacion de los Proyectos Docentes y
envio al Centro
(antes dell5 de mayo)

Consejo de Departamento

o i apruetar

Ratificacion de los Proyectos Docentes

CAD

Si

No

v
Elaboracion y remisidn al Departamento del
informe de sugerencias
(antes del 30 de junio)

CAD

Aprobacién del Plan de Organizaciéon Docente
definitivo

‘ Junta de Facultad ‘

Si
v
Remisién del Plan de Organizacién Docente

Plan de Organizacién
L——No éSe aprueba? Docente

definitivo al Vicerrectorado con competencias

(antes del 30 de junio)

en Ordenacion Académica . L
Informacién publica

Junta de Facultad

A

Anélisis de los
‘ Revision del procedimiento }/—V resultados y rendiciéon de
cuentas

Vicedecano con competencias en Ordenacién
Académica en la Facultad
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10. ANEXOS

10.1. FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA

PLANIFICACION DE LAS ENSENANZAS

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento

3. Propuestas de mejora del procedimiento

Fecha y firma:
El vicedecano con competencias en Planificacién Académica

RUIZ Firmado
i Firmado digitalmente BLAZQU EZ Firmado "
MALLORQ ggtamenteper SOCORRO iamia 2o/ S0COMO SANTANA  diitaimente por FLORIDO  fmade
Ul MARIA  MARIAVICTORIA - Q (WEVEDO MARIP DEL BLAZQUEZ DE LA NUEZ FLORIDODELA
vaa054L DEL PILAR - PILAR. a7 107320 FELIX JESUS SANTANA FELIX CARMEN - ez AR -

- . 44710732C echd-2023.02. JESUS - 42818150Q - 42805636Z
VICTORIA f;f;;bzozzaoz-B 09:49:54Z - Fecha: 2023.02.24 428056367 Fechw2023.0227
17734054L 32 42818150Q 1344072 07:59:227
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