n Universidad de FeeT

Las Palmas de FACULTAD DE
Gran Canaria ECONOMIA, EMPRESA Y TURISMO

AGENDA DE
COMISIONES DE LA
FEET

2025/2026

Elaborado por el Equipo Decanal en la
reunion 15/06/2026, Revisado por la
Comisién de Gestion de Calidad en la
reunidon de 23/06/2026 y Aprobado por
la Junta de Facultad en la reunién de
30/06/2026

Agenda Comisiones FEET



n MG i s Agenda de Comisiones de la Facultad de Edicion 00
vl [T S —— Economia, Empresay Turismo Pagina 2|33
indice
1. PrEAMDUIO. ...t 3
2. Responsables de 1as COMISIONES ...........ceiiiiiiiiiiiiiii e 4
3. Comision de Coordinacion Horizontal, CCH........oovieieeeeee e, 5
4. Comision de Asesoramiento Docente, CAD ......oooeeeeee e 6
5. Comisién de Trabajo Fin de Titulo. ........ooeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 8
6. Comision de Practicas Externas, CPE ... 12
7. Comision de Programas de Intercambio y Reconocimiento Académico, CPIRA .15
8. Comision de Accion Tutorial, CAT ... 17
9. Comisién del Programa Mentor, CPM ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee 18
10. Comision Olimpiada Economia y Empresa, COEE ... 20
11. Comision de Garantia de Calidad, CGC........ooiieiieee e 21
12. Comision de Reconocimiento y Transferencia de Créditos, CRTC...................... 23
13. Comision de Evaluacion Compensatoria, CEC ...............oooiiiiiiiiiiiiiieeeee, 24
14, Junta de Facultad, JF ... 25
15. EQUIPO Decanal, ED ......cooouiiiiiiiii et 28

Anexo [: Instruccién para la utilizacion del programa Teams en la gestion de las

(07010 0111101 0 1= TR 29

Agenda Comisiones FEET



n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

— Agenda de Comisiones de la Facultad de Edicion 00
ECoNoviA, EMPRESA Y TURISMO Economia, Empresay Turismo Pagina 3|33

1. Preambulo

El objetivo principal de este documento es proporcionar al Equipo Decanal una
herramienta de apoyo que les permita:

1. Adquirir un conocimiento profundo de los Reglamentos de la ULPGC, asi como
de los propios del Centro, en lo que respecta a sus funciones y responsabilidades.

2. Comprender con claridad sus responsabilidades y las de las Comisiones
vinculadas a dichas funciones.

3. Contar con una programacién orientativa de los asuntos que, de forma rutinaria,
deben ser tratados por el Equipo Decanal y las Comisiones de la FEET a lo largo
del curso académico. Aquellos temas no programables se incluiran al final de la
agenda de cada Comisién bajo el epigrafe “Otros asuntos a tratar”.

Finalmente, este documento se enriquecerda progresivamente con la experiencia
acumulada en el funcionamiento de las Comisiones, constituyendo asi una base de
conocimiento que contribuird a la mejora continua de la gestion, independientemente
de las personas que asuman las responsabilidades en cada momento.
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2.Responsables de las Comisiones

El/la responsable de cada Comisidn tendra la funcién de gestionar la agenda correspondiente a dicha Comisién. Para ello, y en coordinacién con la
Presidente/a de la Comision, debera llevar a cabo la ejecucion de la programacién de las reuniones, asi como la determinacién de los asuntos a tratar,
con el fin de dar cumplimiento a los preceptos establecidos en la normativa vigente de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria (ULPGC).
Asimismo, sera su responsabilidad comunicar al Vicedecanato de Calidad cualquier modificacién o actualizacién que se produzca en el presente

documento.
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Agenda de Comisiones de la Facultad de Edicion 00

3.Comision de Coordinacion Horizontal, CCH

COMISION DE COORDINACION HORIZONTAL, CCH

(al menos 2 reuniones al aiio por titulacion y curso)

Presidente/a: Decano/a (puede delegar); Secretario/a: A elegir

Responsables Agenda: Vicedecanos/as de Titulos y Posgrado

CONVOCATORIAS

ORDEN DEL DIiA

Constitucion de la Comisién Coordinacién Horizontal (punto a incluir
cuando se renueve)

12 CONV.
SEPTIEMBRE

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecana con competencial en el titulo (si procede)

32 Aprobacién, si procede, de los acuerdos necesarios para la
Coordinacidon horizontal inicial de las asignaturas (en base a la
informacién aportada en las actas de coordinacion inicial de las
asignaturas)

Evidencias: Acta de la reunidon (Documentacion: actas de coordinacion
inicial de las asignaturas)

22 CONV. JULIO

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecana con competencial en el titulo (si procede)

32 Aprobacidn, si procede, de los acuerdos necesarios para la
Coordinacion horizontal final de las asignaturas (en base a la informacién
aportada en las actas de coordinacidn final de las asignaturas)

Evidencias: Acta de la reunidon (Documentacion: actas de coordinacidn
final de las asignaturas)

Otros asuntos a
tratar:

Agenda Comisiones FEET
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4.Comision de Asesoramiento Docente, CAD

Comision de Asesoramiento Docente, CAD

(al menos 3 reuniones al afo)

Presidente/a: Decano/a (puede delegar); Secretario/a: A elegir

Responsables Agenda: Vicedecanos/as de Titulos y Posgrado

CONVOCATORIAS

ORDEN DEL DIiA

Constitucion de la CAD (punto a incluir cuando se renueve)

12 CONV. ABRIL

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecano/a con competencias en el titulo (si procede)

32 Aprobacidn, si procede, horarios y calendarios de exdamenes del curso
n+1

42 Andlisis de los resultados de rendimiento y de satisfaccidon de la
titulacion del curso n-1, a incluir en el Informe Anual del Centro

Evidencias: Acta de la reunidn (Documentacién: Horarios y calendarios de
examenes; Resultados de rendimiento y satisfaccidn de la titulacion)

22 CONV JUNIO

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecano/a con competencias en el titulo (si procede)

32 Aprobacidn, si procede, de las Guias docentes de las asignaturas

42 Aprobacion, si procede, Informe Anual del Centro

52 Aprobacion, si procede, de la Revisidn de procedimientos del SGC de la
FEET (cada dos anos)

Evidencias: Acta de la reunion (Documentacion: Guias docentes, Informe
Anual del Centro)

32 CONV.
SEPTIEMBRE

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecano/a con competencias en el titulo (si procede)

Agenda Comisiones FEET
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62 Analisis de los Informes de Coordinacidn inicial de los tres niveles
(asignatura, horizontal y vertical) y propuesta de medidas a la Junta de
Facultad.

32 Analisis de los Informes de Coordinacidn final de los tres niveles
relativos a los resultados de rendimiento (asignatura, horizontal vy
vertical) y propuesta de medidas a la Junta de Facultad.

Evidencias: Acta de la reunién (Documentaciéon: Informes de
Coordinacion inicial de los tres niveles, Informes de Coordinacion final de
los tres niveles)

Otros asuntos a
tratar:

Informar la Memoria de verificacion o Modifica del titulo (ambitos de
estudios; estructura basica del plan de estudios; perfil de ingreso; criterios
de admision, optativas, etc.)

Aprobacién, si procede, de asignacién de asignatura al area de
conocimiento

Proponer, en coordinacién con la Comisién de Reconocimiento
Académico o Convalidaciones, los criterios generales para el
reconocimiento académico.

Informar sobre la unificacion y/o desdoblamiento de grupos.

Informar los informes de seguimiento de la titulacién.

Aprobacidn, si procede, de cambios de fechas de evaluacidon por motivos
extraordinarios recogidos en el articulo 26 del RERACA

Agenda Comisiones FEET
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5.Comisioén de Trabajo Fin de Titulo.

COMISION TFT

Presidente/a: Decano/a (puede delegar); Secretario/a: Secretario/a del Centro

Responsable Agenda: Decano/a

CONVOCATORIAS

ORDEN DEL DIiA

Constitucion de la Comision TFG (punto a incluir cuando se renueve)

12 CONV. JULIO
(curso anterior)

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Decano/a (si procede)

32 Aprobacion, si procede, de las lineas de TFT de las distintas titulaciones
para el curso n+1

42 Aprobacion, si procede, calendario académico para los TFT para el
curso n+1

52 Aprobacion, si procede, modificacion de titulo/tutor asignado

62 Aprobacion, si procede, asignacion de tribunales para convocatoria
extraordinaria 12 y 22 semestre

Evidencias: Acta de la reunion (Documentacion: Lineas de TFT de las
distintas titulaciones; Calendario académico TFT; Solicitudes de
modificacion de titulo y/o tutor; Asignacidn de tribunales)

22 CONV. 12 Aprobacidn, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)
OCTUBRE
22 Informe del/la Decano/a (si procede)
32 Aprobacidn, si procede, acuerdos voluntarios, titulo y tutor
42 Aprobacion, si procede, asignacién de tutor de oficio
Evidencias: Acta de la reunién (Documentacién: Solicitudes acuerdos
voluntarios, titulo y tutor; Solicitudes de asignacion de tutor de oficio)
32 CONV. 12 Aprobacidn, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)
OCTUBRE

32 Informe del/la Decano/a (si procede)
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32 Aprobacion, si procede, de Resolucion de titulo y tutor de asignacion
de oficio

Evidencias: Acta de la reunion (Documentacién: Solicitudes de asignacién
de oficio, titulo y tutor)

42 CONV. NOV./
DIC.

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Decano/a (si procede)

32 Aprobacidn, si procede, de los miembros de los tribunales

42, Aprobacidn, si procede, modificacion de titulo y/o tutor asignado

52 Aprobacion, si procede, asignacion de tribunales para convocatoria
especial

Evidencias: Acta de la reuniéon (Documentacién: Miembros de los
tribunales; Solicitudes de evaluacién Conv. Especial; Solicitudes de
modificacion de titulo y/o tutor asignado)

52 CONV.
FEBRERO

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Decano/a (si procede)

32, Aprobacion, si procede, modificacion de titulo y/o tutor asignado

42 Aprobacion, si procede, asignacion de tribunales para convocatoria
ordinaria 12 semestre

Evidencias: Acta de la reunién (Documentacién: Solicitudes de evaluacién
Conv. ordinaria 12 semestre; Solicitudes de modificacién de titulo y/o
tutor asignado)

62 CONV. MARZO

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Decano/a (si procede)

32 Aprobacidn, si procede, acuerdos voluntarios, titulo y tutor para los
gue hayan ampliado matricula

42 Aprobacion, si procede, asignacion de tutor de oficio para los que
hayan ampliado matricula
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52, Aprobacion, si procede, modificacion de titulo y/o tutor asignado

Evidencias: Acta de la reunién (Documentacién: Solicitudes acuerdos
voluntarios, titulo y tutor; Solicitudes de asignacion de tutor de oficio;
Solicitudes de modificacién de titulo y/o tutor asignado)

72 CONV. MARZO

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Decano/a (si procede)

32 Aprobacion, si procede, de Resolucion de titulo y tutor de asignaciéon
de oficio para los que hayan ampliado matricula

Evidencias: Acta de la reunidn (Documentacion: Solicitudes de asignacién
de oficio, titulo y tutor)

82 CONV. ABRIL

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Decano/a (si procede)

32, Aprobacion, si procede, modificacion de titulo y/o tutor asignado

42 Aprobacion, si procede, asignacion de tribunales para convocatoria
adelantada ordinaria 22 semestre y extraordinaria 12 semestre

Evidencias: Acta de la reunién (Documentacién: Solicitudes de evaluacién
Conv. Adelantada ordinaria 22 semestre y extraordinaria 12 semestre;
Solicitudes de modificacion de titulo y/o tutor)

92 CONV. JUNIO

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

29 Informe del/la Decano/a (si procede)

392 Aprobacion, si procede, modificacion de titulo y/o tutor asignado

42 Aprobacidn, si procede, asignacion de tribunales para convocatoria
ordinaria 22 semestre

Evidencias: Acta de la reunion (Documentacion: Solicitudes de evaluacién
Conv. ordinaria 22 semestre)

Otros asuntos a
tratar:

En el caso de que un mismo titulo se imparta en distintas modalidades o
sedes geografica, debera existir coordinacidn entre las distintas
comisiones de TFT (Invitar a las reuniones con voz y sin voto)

Agenda Comisiones FEET
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Establecer las condiciones y las rubricas de evaluacion.

Difundir y promocionar los TFT en el ambito profesional, contribuyendo
a la insercidén laboral de sus titulados.

Agenda Comisiones FEET




n Universidad de

Las Palmas de
Gran Canaria

FeeT

FACULT/

Agenda de Comisiones de la Facultad de Edicion 00

ECoNoviA, EMPRESA Y TURISMO Economia, Empresay Turismo Pagina 12|33

6. Comision de Practicas Externas, CPE

COMISION DE PRACTICAS EXTERNAS, CPE

Presidente/a: Vicedecano/a Practicas Externas; Secretario/a: Elegido

Responsable Agenda: Vicedecano/a de Practicas Externas

CONVOCATORIAS

ORDEN DEL DIiA

Constitucion de la Comisidn Practicas Externas (punto a incluir cuando se
renueve)

12 CONV. MAYO

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

29 Informe del/la Vicedecano/a con competencia en précticas externas
(si procede)

32 Aprobacidn, si procede, de la actualizacién de la Guia de Practicas
Académicas Externas del Centro (cuando proceda)

49 Aprobacién, si procede, del Calendario de Practicas Externas (necesita
autorizar el desarrollo de las practicas durante todo el curso académico,
sin prejuicio que esté asignada a un semestre)

52 Aprobacidn, si procede, de los Criterios para la eleccion de los tutores
académicos (cuando proceda); y solicitud de candidaturas a tutores
académicos de practicas

62 Aprobacidn, si procede, de los Criterios para la asignacién de
estudiantes a las entidades colaboradoras (los criterios deberan constar
en las Guias docentes)

Evidencias: Acta de la reunién (Documentacion: Guia Practicas
Académicas Externa; Calendario Practicas Externas; Criterios eleccion de
tutores académicos; Criterios asignacion estudiantes)

22 CONV. MAYO

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecano/a con competencia en practicas externas
(si procede)

32 Aprobacidn, si procede, del Nombramiento de los tutores académicos
de practicas externas

42 Aprobacion, si procede, Listado actualizado de entidades
colaboradoras con compromisos de practicas de cada titulacion (y su
publicacion)

Agenda Comisiones FEET
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Evidencias: Acta de la reunién (Documentacion: Solicitudes de
candidatos a tutores académicos; Listado actualizados de entidades
colaboradoras)

32 CONV.
SEPTIEMBRE
(COMIENZO 1°
SEMESTRE)

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecano/a con competencia en practicas externas
(si procede)

32 Aprobacidn, si procede, de la asignacion de estudiantes a las
entidades colaboradoras y a los tutores académicos

42 Aprobacion, si procede, de practicas de caracter semipresencial o a
distancia o el desarrollo de practicas en entidades con vinculacién
laboral y/o familiar

52 Aprobacidn, si procede, y asistiendo a la Comisién de Reconocimiento
de Créditos, de los reconocimientos por experiencia laboral como
créditos de practicas externas

Evidencias: Acta de la reunién (Documentacion: Solicitudes de
asignacion de estudiantes; Aprobacidn de practicas con caracteristicas
especiales; Reconocimientos de créditos)

32 CONV. ENERO
(COMIENZO 2¢
SEMESTRE)

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecano/a con competencia en practicas externas
(si procede)

32 Aprobacidn, si procede, de la asignacion de estudiantes a las
entidades colaboradoras

42 Aprobacion, si procede, de practicas de caracter semipresencial o a
distancia o el desarrollo de practicas en entidades con vinculacién
laboral y/o familiar

52 Aprobacidn, si procede y asistiendo a la Comision de Reconocimiento
de Créditos, el reconocimiento de experiencia laboral como créditos de
practicas externas

Evidencias: Acta de la reunion (Documentacion: Solicitudes de
asignacion de estudiantes; Aprobacion de practicas con caracteristicas
especiales; Reconocimientos de créditos)
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Otros asuntos a

- Resolver cualquier incidencia relacionada con el desarrollo de las
ratar:

practicas externas

Definir las caracteristicas y condiciones de las practicas extracurriculares
que podran ser objeto de reconocimiento de créditos

Evaluar las solicitudes de practicas externas de estudiantes de
intercambio

Agenda Comisiones FEET
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7.Comision de Programas de Intercambio vy
Reconocimiento Académico, CPIRA

COMISION PROGRAMAS INTERCAMBIO Y RECONOCIMIENTO ACADEMICO, CPIRA
(al menos una reunion en convocatoria ordinaria por curso)

Presidente/a: Decano/a (puede delegar): Secretario/a: Secretario/a del Centro

Responsable Agenda: Vicedecano/a de Movilidad

CONVOCATORIAS

ORDEN DEL DIiA

Constituciéon de la Comisidn de Programas de Intercambio y
Reconocimiento Académico, CPIRA (punto a incluir cuando se renueve)

12 CONV. MAYO

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecano/a con competencias en movilidad (si
procede)

32 Aprobacion, si procede, de los Requisitos propios de movilidad del
Centro

42 Aprobacién, si procede, de la aprobacidon o cancelacién de los
Convenios de movilidad que afecten al Centro (Listado de Universidades
de Acogida)

52 Aprobacion, si procede, de las medidas de acogida, de atencion y de
asesoramiento académico a los estudiantes de movilidad que recibe el
Centro (Organizacién del programa de movilidad)

Evidencias: Acta de la reuniéon (Documentacion: Requisitos propios de
movilidad; Listado de Universidades de Acogida)

22 CONV. AL

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

PUBLICARSE EL
PROGRAMA DE
MOVILIDAD

29 Informe del/la Vicedecano/a con competencias en movilidad (si
procede)

32 Asignacién de plazas en programas de movilidad (excepto en
programas de movilidad cuyas plazas no estén adscritas a titulaciones
especificas o se lleve una gestidn centralizada)

Evidencias: Acta de la reunién (Documentacién: Asignacion de plazas a
los programas de movilidad)
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32 CONV. ANTES
DE LA MOVILIDAD

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

29 Informe del/la Vicedecano/a con competencias en movilidad (si
procede)

32 Aprobacién, si procede, de los Compromisos de Reconocimiento
Académico de Movilidad (RAM). Podra requerir informe al Departamento
al cual estd adscrita el area de conocimiento al que pertenezca la
asignatura.

42 Acordar la difusién de la Lista de reconocimientos académicos
automaticos en la pagina web del Centro (asignaturas que cuenten con
un informe de reconocimiento académico positivo)

Evidencias: Acta de la reunién (Documentacidn: Compromisos de
Reconocimiento Académico de Movilidad, RAM; Lista de reconocimientos
académicos automaticos)

42 CONV.
DESPUES DE LA
MOVILIDAD

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecano/a con competencias en movilidad (si
procede)

32 Aprobacion, si procede, de los Reconocimientos Académicos de
estudiantes de movilidad del Centro

Evidencias: Acta de la reunidn (Documentacién: Certificado de
Calificaciones de las asignaturas recogidas en el compromiso RAM)

Otros asuntos a
tratar:

Aprobacién de las modificaciones en los Reconocimientos de Movilidad
(RAM) por razones justificadas (un maximo de 2 modificaciones al
semestre por estudiante)

Resolver cualquier incidencia relacionada con el desarrollo de los
programas de movilidad del Centro
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Agenda de Comisiones de la Facultad de Edicion 00

8.Comision de Accion Tutorial, CAT

COMISION DE ACCION TUTORIAL (CAT)

Presidente/a: Decano/a (puede delegar): Secretario/a: Secretario/a del Centro

Responsable: Vicedecano/a de Estudiantes

CONVOCATORIAS

ORDEN DEL DIiA

Constitucion de la Comisidn de Accién Tutorial, CAT (punto a incluir
cuando se constituya)

12 CONV. MAYO

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

29 Informe del/la Vicedecana con competencias en estudiantes (si
procede)

32 Aprobacidn, si procede, del Plan Anual de Captacion (PAC)

42 Aprobacion, si procede, del Plan Anual de Accidn Tutorial y Orientacion
al Estudiante (PATOE)

Evidencias: Acta de la reunidn (Documentacion: Plan Anual de Captacion;
Plan Anual de Accidn Tutorial y Orientacidn al Estudiante)

Otros asuntos a
tratar:

Agenda Comisiones FEET
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Agenda de Comisiones de la Facultad de Edicion 00

9. Comision del Programa Mentor, CPM

COMISION DEL PROGRAMA MENTOR, CPM

Presidente/a: Decano/a (puede delegar): Secretario/a: ELEGIDO

Responsable: Vicedecano/a de Estudiantes

CONVOCATORIAS

ORDEN DEL DIiA

Constitucion de la Comisién del Programa Mentor, CPM (punto a incluir
cuando se renueve)

12 CONV. JULIO

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

29 Informe del/la Vicedecana con competencias en estudiantes (si
procede)

32 Aprobaciodn, si procede, de la Guia del Programa mentor del Centro
(criterios para asignacidn de estudiantes de nuevo ingreso, estudiantes
mentores y profesores tutores, etc.)

49 Aprobacidn, si procede, de la Memoria anual del Programa mentor
(elaborada en base a los instrumentos de seguimiento del Programa
mentor, como son los informes, cuestionarios, fichas de seguimiento
telefénico, etc.) para el curso n

42 Aprobacion, si procede, de la publicaciéon de la Oferta de plazas de
estudiantes mentores para el curso n+1

Evidencias: Acta de la reuniéon (Documentacidn: Guia del Programa
Mentor del Centro; Memoria anual del Programa Mentor; Oferta de
plazas para estudiantes mentores)

22 CONV.
SEPTIEMBRE

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecana con competencias en estudiantes (si
procede)

32 Aprobacidn, si procede, de la Asignacion de estudiantes de nuevo
ingreso, estudiantes mentores y profesores tutores

Evidencias: Acta de la reunidon (Documentacidn: Asignacion de
estudiantes nuevo ingreso, estudiantes mentores y profesores tutores)

Agenda Comisiones FEET
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Otros asuntos a | Resolver cualquier incidencia relacionada con el desarrollo del Programa
tratar: Mentor

Agenda Comisiones FEET
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10. Comision Olimpiada Economiay Empresa,
COEE

COMISION DE OLIMPIADA DE ECONOMIA Y EMPRESA

Presidente/a: Decano/a (puede delegar): Secretario/a: Secretario/a del Centro

Responsable: Vicedecana de Estudiantes

CONVOCATORIAS | ORDEN DEL DIiA

Constitucién de la Comision de Olimpiada de Economia y Empresa (punto
a incluir cuando se renueve)

12 CONV. ENERO |12 Aprobacidn, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/ de la Vicedecana con competencias en Estudiantes (si
procede)

32 Aprobacién, si procede, de la Organizacion de la Olimpiada (resolucion,
acciones, responsables, etc.)

Evidencias: Acta de la reunidon (Documentacién: Organizacion de la
Olimpiada)

22 CONV. MAYO | 12 Aprobacidn, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecana con competencias en Estudiantes (si
procede)

32 Aprobacidn, si procede, proclamacion de ganadores de la Olimpiada

Evidencias: Acta de la reunion

Otros asuntos a
tratar:

Agenda Comisiones FEET
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11. Comision de Garantia de Calidad, CGC

COMISION GARANTIA DE CALIDAD, CGC

(al menos 2 reuniones al afno)

Presidente/a: Decano/a (puede delegar); Secretario: Vicedecano/a de Calidad

Responsable Agenda: Vicedecano/a de Calidad

CONVOCATORIAS

ORDEN DEL DiA

Constitucion de la CGC (punto a incluir cuando se renueve)

12 CONV. ABRIL

12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Vicedecano con competencia en calidad (si procede)

32 Aprobacion, si procede, del Disefo Sistema de Gestion de la Calidad
del Centro (Capitulos del Manual, Procedimientos), cuando proceda

42 Aprobacidn, si procede, la Revision de los Procedimientos (cada dos
afos)

52 Aprobacidn, si procede, del Informe Anual del Centro

62. Aprobacion, si procede, de la Politica del Centro

72 Aprobacidn, si procede, los Objetivos Anuales del Centro

82 Aprobacidn, si procede, del Plan Anual de Captacion del Centro (PAC)

92 Aprobacion, si procede, del Plan Anual de Accidn Tutorial y Orientacion
al Estudiante (PATOE)

109 Aprobacidn, si procede, Plan Anual Difusion Informacion Publica

Evidencias: Acta de la reunién (Documentacidon: SGC o Revisién
procedimientos; Informe Anual del Centro; Politica del Centro; Objetivos
Anuales del Centro; Plan Anual de Captacion del Centro; Plan Anual de
Accién Tutorial y Orientaciéon al Estudiante; Plan Anual Difusion
Informacién Publica)

Otros asuntos a
tratar:

Aprobacién, si procede, de Informes para la Evaluacion Externa vy
Auditorias Internas.

Aprobacién, si procede, de Alegaciones a Informes para la Evaluacion
Externa y las Auditorias Internas

Agenda Comisiones FEET
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Aprobacion, si procede, de Planes de Mejoras de la titulacion debido a no
conformidades y observaciones detectadas en informes de Evaluacion
Externas y las Auditorias Internas

Decidir los métodos de medicidn para recabar la satisfaccidn y analisis de
las necesidades de los grupos de interés (en caso de que el Centro decida
realizar estudios de satisfaccion)

Agenda Comisiones FEET
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FeeT

12. Comision de Reconocimiento y Transferencia de
Créditos, CRTC

COMISION DE RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE CREDITOS, CRTC

Presidente/a: Decano/a (puede delegar): Secretario/a: Secretario/a del Centro

Responsable Agenda: Secretario/a del Centro

CONVOCATORIAS | ORDEN DEL DIiA

Constitucion de la Comision de Reconocimiento y Transferencia de
Créditos, CRTC (punto a incluir cuando se renueve)

12 CONV. PLAZO 12 Aprobacidn, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)
PARA RESOLUCION
DE SOLICITUDES DE |22 Informe del/la Secretario/a del Centro (si procede)
RECONOCIMIENTO

32 Aprobacién, si procede, de las solicitudes de reconocimiento de
créditos de créditos (Notas: los Reconocimientos Académicos de
Movilidad [RAM] los realiza la CPIRA; los Reconocimientos Académicos
por experiencia laboral como créditos de practicas externas deben estar
informados previamente por la CPE)

Evidencias: Acta de la reunidon (Documentacion: Solicitudes de
reconocimiento de créditos)

Otros asuntos a
tratar:
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13. Comision de Evaluacion Compensatoria, CEC

COMISION DE EVALUACION COMPENSATORIA
(al menos 2 reuniones por curso)

Presidente/a: Decano/a (puede delegar): Secretario/a: Secretario/a del Centro

Responsable: Secretario/a del Centro

CONVOCATORIAS ORDEN DEL DiA
Constitucion de la Comision de Evaluacion Compensatoria (punto a
incluir cuando se renueve)
1¢ CONV. | 12 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)
SEPTIEMBRE
(DEPUES CONV. 22 Informe del/la Secretario/a del Centro (si procede)
ESPECIAL)

32 Aprobacidn, si procede, de las Solicitudes de compensacion

Evidencias: Acta de la reunidon (Documentacion: Solicitudes de

Compensacion)

22 CONV. JULIO
(DESPUES DE LA
CONV.
EXTRAORDINARIA)

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/la Secretario/a del Centro (si procede)

32 Aprobacidn, si procede, de las Solicitudes de compensacion

Evidencias: Acta de la

compensacion)

reunion (Documentacion: Solicitudes de

Otros asuntos a
tratar:
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14. Junta de Facultad, JF

JUNTA DE FACULTAD, JF

(minimo 1 vez al trimestre en sesién ordinaria)

Presidente/a: Decano/a (puede delegar): Secretario/a: Secretario/a del Centro

Responsable Agenda: Secretario/a del Centro

CONVOCATORIAS ORDEN DEL DiA
Constitucion de la Junta de Facultad (punto a incluir cuando se renueve)
12 CONV. 12 Aprobacidn, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

DICIEMBRE /ENERO

22 Informe del/de la Decano/a (si procede)

32 Aprobacidn, si procede, de la Liquidacion del Presupuesto Anual afio

n

42 Aprobacién, si procede, de la Aprobacidon del Presupuesto afo "n+1"

52 Aprobacidn, si procede, y hacer publica la Memoria de Actividades

ano "n

62 Aprobacidn si procede Plan Actividades afo "n+1"

Evidencias: Acta de la reunién (Liquidacion del Presupuesto n;
Aprobacidn presupuesto n+1; Memoria de Actividades afio n; Plan
Actividades n+1)

22/32 CONV.
MAYO/JUNIO

19 Aprobacion, si procede, de actas anteriores (en Conv. Ordinaria)

22 Informe del/de la Decano/a (si procede)

32 Aprobacion, si procede, de cambios de adscripcidén de asignaturas a
areas de conocimiento a propuesta de la CAD

42 Aprobacidn, si procede, de cambios en la distribucion de horas en las
distintas actividades docente en asignatura ya implantadas (apoyado en
la Memoria de Verificacidn)

52 Aprobacidn, si procede, de las asignaturas optativas a ofertar y a no
ofertar

62 Aprobacion, si procede, de los criterios para la eleccion de los tutores
académicos de practicas; y nombramiento de los tutores académicos de
practicas (cuando proceda)

Agenda Comisiones FEET
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72 Aprobacion, si procede, Plan Organizacidn Docente (Guias docentes,
Calendarios académicos, Horarios, Calendarios de Exdamenes)

82 Aprobacidn, si procede, del Informe de Venias Docendi

92 Aprobacidn, si procede, de los Informes de Centro Docentia-ULPGC

102 Aprobacidn, si procede, el Sistema de Gestidon de la Calidad del
Centro (Manual y procedimientos) y/o Revision de procedimientos,
cuando proceda

112 Aprobacidn, si procede, del Informe Anual del Centro

122 Aprobacidn, si procede, de la Politica del Centro

132 Aprobacidn, si procede, de los Objetivos Anuales del Centro

142 Aprobacidn, si procede, del Plan Anual de Captacion (PAC)

152 Aprobacién, si procede, del Plan Anual de Accién Tutorial y
Orientacion al Estudiante (PATOE)

Evidencias: Acta de la reunion (Documentacion: Solicitudes de cambios
de adscripcion de asignaturas; Solicitudes de candidatos a tutores de
practicas; Plan de Organizacion Docente; Informes de Venia Docendi;
Informes de Centro Docentia-ULPGC; Sistema de Gestion de la Calidad,
Revision de Procedimientos; Informe Anual del Centro; Politica del
Centro; Objetivos Anuales del Centro; Plan Anual de Captaciéon; Plan
Anual de Accidn Tutorial y Orientacidn al Estudiante)

Otros asuntos a
tratar:

Aprobacidn, si procede, de Reglamentos propios del Centro

Aprobacidn, si procede, de Comisiones del Centro

Votacién y escrutinio para elecciones (Decano/a, miembros de
comisiones, etc.)

Aprobacidn, si procede, de nombramientos de los miembros de las
Comisiones

Aprobacidn, si procede, del nombramiento de los tribunales
evaluadores de TFT entre el profesorado que imparte docencia en el
Centro

Aprobacidn, si procede, de Convocatorias Concursos a plazas docentes

Aprobacidn, si procede, de las Memorias de Verificacion o Modificacién
de las Titulaciones

Agenda Comisiones FEET
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Aprobacidn, si procede, de los Informes para la Evaluacién Externay las
Auditorias Internas

Aprobacidn, si procede, de los Planes de Mejora originados por las
conformidades y observaciones detectadas en las Evaluaciones Externas
y en las Auditorias Internas

Aprobacidn, si procede, de los mecanismos y acciones a llevar a cabo en
la Suspensién de un Titulo
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15. Equipo Decanal, ED
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Equipo Decanal, ED

(Frecuencia reuniones: 1 vez a la semana)

Presidente/a: Decano/a : Secretario/a: Secretario/a del Centro

Responsable Agenda: Secretario/a del Centro

CONVOCATORIAS | ORDEN DEL DIiA

Otros asuntos a
tratar:
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Anexo |: Instruccion para la utilizacién del programa
Teams en la gestion de las Comisiones.

12 Paso: Crear Equipo Teams para Gestionar las Comisiones (lo que permite que se puedan
convocar reuniones online cuando no se puede realizar presencial).

e Unavezdentro del programa, ir a “Equipos” en la barra lateral izquierda:

v Clases

Junta de Facultad 2021

Gestion de |a Calidad y el
Gc Medio Ambiente

e Ira“Unirse aun equipo o crear uno” en la parte superior derechay elegir “Crear Equipo”:

E& Unirse a un equipo o crear uno

&4\ Crear equipo

& Unirse al equipo

e En“Crear equipo?”, utilizar la categoria “Personal” y elegir “Usar esta Plantilla”:

Personal

L 4%

Personal

Administracién y desarrollo de centros
educativos

Usar esta plantilla
gl

Agenda Comisiones FEET
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e Elegir la clase de equipo “Privado”:

#Qué dase de equipo sera?

Privacidad

@W privado

BB o< personas necesi' sn permiso para unirse

piiblico

Cualquier miembro de su organizacién puede unirse

e Asignar el nombre de la Comisién (p. ej. Comisidon de Asesoramiento Docente de GADE,
FEET)y elegir “Crear”:

Alaunan< datalles rapidos sobre su equipo privado

Nombre del equipo *

e Agregue los miembros de la Comisiéon de uno en uno:

Agregar miembros a Prueba de Comisiones

Empiece a escribir un nombre, una lista de distribucién o un grupo de seguridad para
agregarlo a su equipo. También puede agregar contactos ajenos a la organizacién como
invitados si escribe sus direcciones de correo electrénico. Los contactos de fuera de la
organizacion recibirdn un correo electrénico para informarles de que se han agregado.

Escriba un nombre o un correo electrénico

Agregar

Agenda Comisiones FEET
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e Ira“Archivos” en la barra superior:

General Publiciciones Archivos Staff Notebook Reflect (E

T Cargar v [B Editar en vista de cuadricula (2 Compartir g Sincronizar €3 Copiar vinculo Agregar acceso directo a OneDrive

Documentos > General

O O Nombre ~ Modificado ~ Modificado p... + Agregar columna

A medida que vayan realizando las convocatorias de la Comisién, ir a “+ Nueva” para afadir
las carpetas o a “Cargar” para subirlas. Importante: guardar una copia de los archivos en el

equipo propio o en su almacenamiento personal en la nube (OneDrive), como medida de
seguridad por si se pierde la informacion subida al Teams.

W Carpeta

¥k Documento de Word

ik Libro de Excel

7 Presentacion de PowerPoint
il Bloc de notas de OneNote
i Encuesta de Forms

ki Dibujo de Visio

© Vinculo

£ Editar menii Nuevo

+ Agregar plantilla

e Poner el nombre a la Carpeta utilizando el siguiente nombre (Conv Nombre Comision FEET

dd_mm_aaaa), se puede hacer en el Teams o0 en el momento de crear la carpeta antes de
subirla al Teams:

Crear una carpeta

Nombr=

Conv CAD GADE 05_05 2025

Color de la carpeta

Crear ‘Cancelar

Agenda Comisiones FEET
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e En la Carpeta debe estar toda la documentacién de esa convocatoria (Convocatoria, Acta,
Documentos, etc.).

2° Paso: Anotar en el “Formato de Agenda Comisiones” el orden del dia de las distintas
convocatorias que se han realizado.

Registrar el orden de diay las evidencias de cada reunion de la Comision en el “Formato Agenda de
Comisiones”. Este formato servird a modo de indice para la busqueda rapida de evidenciasy para ir
mejorando con el tiempo los asuntos a tratar y su programacion.

Formato de Agenda de Comisiones

COMISION DE

Presidente: Secretario/a:

Responsable Agenda:

CONVOCATORIAS ORDEN DEL DIiA

12 CONV. FECHA

Evidencias: Convocatoria, Acta, Documentacion

22 CONV. FECHA

Evidencias: Convocatoria, Acta, Documentacion

Agenda Comisiones FEET
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En Las Palmas de Gran Canaria a 30 de junio de 2026
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