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Objetivo Implementar acciones de captacidn y orientacién de los estudiantes.
Alcance Titulaciones oficiales que oferta la Facultad de Economia, Empresa y Turismo. Se aplica anualmente.
Responsable/s Vicedecanos/as de Titulos y Posgrado; Vicedecana/o de Estudiantes; Comision de Accion Tutorial (CAT).
Edicion Modificacién del nombre del procedimiento, ampliacidn del objetivo del procedimiento; actualizacion del disefio del procedimiento acorde con el PAC01;
simplificacion del desarrollo del procedimiento; correccidén de responsabilidades; y adecuacion a las normativas vigentes.
Grupos de interés Personal técnico, de gestion y de administracidn y servicios (PTGAS); Personal Docente e Investigador (PDI); Estudiantes y futuros estudiantes
Externa e Institucional: Del Centro
https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa Capitulos del SGC de la Facultad: MSGC02 y MSGC04

Reglamentos de la Facultad: https://feet.ulpgc.es/la-facultad/normativa-y-reglamentos/
Objetivos anuales del centro y planes de mejora
Glosario

Documentos de referencia

Medicién institucional: Indicadores (https://calidad.ulpgc.es/sgc relindica)
Seguimiento de resultados: (PAC08) Procedimiento de apoyo del centro para el andlisis de los resultados y rendicion de cuentas: Desarrollo 1, secuencia 2
Seguimiento, medicion y y 3.
mejora Seguimiento del disefio: (PAC01) Procedimiento de apoyo para la gestién de documentos: Desarrollo 2, secuencia 3-4.
Mejora: (PEC01) Procedimiento estratégico para la elaboracion y actualizacion de la politica de la Facultad.
Mejora: (PAC09) Procedimiento de apoyo para la gestidon de no conformidades.

Identificacion Responsable de custodia Conservacion
Plan Anual de Captacidon (PAC) Secretaria de la FEET 6 afios
Plan Anual de Accién Tutorial y Orientacion al Estudiantes (PATOE) Secretaria de la FEET 6 afios
Evidencias Documentos acreditativos de la implantacién de la implantacién del PAC y PATOE Vicedecanato con competencias en 6 afios
estudiantes
Actas de la Junta de Facultad, Secretaria de la FEET
Actas de las Comisiones de Asesoramiento Docente, Comision de Accidn Tutorial (CAT), | Secretarias de las respectivas 6 afios
Comision del Programa Mentor, Comision Olimpiada de Economia y Empresa. comisiones
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Desarrollo 1: Plan de Captacion
Secuencia | Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad estimada) Observaciones
Equipo Decanal (PDI) Elaboracién del Plan de Captacién Anual de la FEET. El Plan de Captacion Anual de la FEET
recoge las acciones que se realizan
para informar a los potenciales
1 . A
estudiantes de la oferta formativa de
la FEET y conseguir asi su
matriculacion.
) Comisién de Accidn Tutorial, CAT (PDI, | Revision del Plan de Captacion Anual de la FEET.
Estudiantes)
3 Equipo Decanal (PDI) y Junta de ?evtlsw;\ 3|/ Apr.olzlac:jon del PI::n. deI (;aptauon Anual de la FEET | Si no se aprueba, ir a la secuencia 1.
Facultad (PDI, Estudiantes y PTGAS) antes del periodo de prematricuta).
Comisién de Accién Tutorial, CAT (PDI fI:ueis.ta .eln merché CIdelj Plant f:leI (;aptauon (antes de la
4 y Estudiantes), Comisién Olimpiada de inalizacion del periodo de matricuia).
Economia y Empresa (PDI) y Equipo
Decanal (PDI)
Desarrollo 2: Plan de Orientacidn al Estudiante
Secuencia Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad estimada) Observaciones
El Plan de Accion Tutorial y de
Orientacion al Estudiante (PATOE)
recoge las acciones relativas a la
. Elaboracién del Plan de Accién Tutorial y Orientacién al |nf.ormac.|10n, formac!c.)n y
1 Equipo Decanal (PDI) orientacién  que  facilitan la

Estudiante (PATOE) Anual.

adaptacion a la Universidad de los
estudiantes de nuevo ingreso; que
apoyan el proceso de aprendizaje y
mejoran el rendimiento de todos los
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Desarrollo 2: Plan de Orientacidn al Estudiante
Secuencia Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad estimada) Observaciones
estudiantes; asi como orientan en la
eleccién curricular y profesional.
Comisién de Accién Tutorial, CAT (PDly
2 Estudiantes), Comisidon del Programa | Revisién del PATOE.
Mentor (PDI y Estudiantes)
3 Eg:l:ﬁ)t(;d I(:)Pelgir:iasltugiaat:'zesyy ;;Jgi\as) de Revisién y Aprobacion del PATOE3 Si no se aprueba, ir a la secuencia 1.
4 Vicedecano/a con competencias en | pue i el PATOE (anual).
Comunicacion (PDI)
Comisién de Accién Tutorial, CAT (PDIly
5 Estudiantes), Comisidon del Programa | Coordinacién de las acciones del PATOE (anual).
Mentor (PDI y Estudiantes)
Comisién de Accién Tutorial, CAT (PDIy
Estudiantes), Comisidon del Programa | Planificacidn y ejecucidn de las acciones del PATOE (anual) y
6 . .
Mentor (PDI y Estudiantes) y Equipo | del Programa Mentor.
Decanal (PDI)
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	Revisión y Aprobación del Plan de Captación Anual de la FEET
	Equipo Decanal (PDI) y Junta de Facultad (PDI, Estudiantes y PTGAS)
	(antes del periodo de prematricula).
	Puesta en marcha del Plan de Captación (antes de la finalización del periodo de matrícula).
	Comisión de Acción Tutorial, CAT (PDI y Estudiantes), Comisión Olimpiada de Economía y Empresa (PDI) y Equipo Decanal (PDI)
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