n Universidad de

Edicion 06

Universidadde | FRT (PCC04) Procedimiento clave para la Gestion de la Movilidad de los Estudiantes Pagina 1|4
Gran Canaria ECONOMIA, EMPRESA Y TURISMO

Objetivo Implementar las acciones relacionadas con la gestién de la movilidad

Alcance Titulaciones oficiales que oferta la Facultad de Economia, Empresa y Turismo. Se aplica anualmente

Responsable/s

Vicedecano/a de Programas de Movilidad, Intercambios Académicos y Relaciones Internacionales

Edicidn

Actualizacion del disefio del procedimiento acorde con el PAC01; simplificacion del desarrollo del procedimiento; correccidn de

responsabilidades; y adecuacidn a las normativas vigentes.

Grupos de interés

Personal técnico, de gestidon y de administracion y servicios (PTGAS); Personal Docente e Investigador (PDI); Estudiantes

Documentos de
referencia

Externa e Institucional: Del Centro

https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa | Capitulos del SGC de la Facultad: MSGC02 y MSGC04

reglamentos/

Glosario

Reglamentos de la Facultad: https://feet.ulpgc.es/la-facultad/normativa-y-

Objetivos anuales del centro y planes de mejora

Seguimiento, medicion

Medicién institucional: Indicadores (https://calidad.ulpgc.es/sgc relindica)

Seguimiento de resultados: (PAC08) Procedimiento de apoyo del centro para el anélisis de los resultados y rendicion de cuentas: Desarrollo 1, secuencia 3.
Seguimiento del disefio: (PAC01) Procedimiento de apoyo para la gestién de documentos: Desarrollo 2, secuencia 3-4.

y mejora Mejora: (PEC0O1) Procedimiento estratégico para la elaboracion y actualizacion de la politica de la Facultad.

Mejora: (PAC09) Procedimiento de apoyo para la gestidon de no conformidades.
Identificacion Responsable de custodia Conservacion

Relacion de convenios de movilidad con otras universidades e instituciones | Vicedecanato con competencias en relaciones 6 afios
que afecte al centro internacionales

Evidencias Convocatoria anual de los programas de movilidad Vicerrectorado con competencias en movilidad 6 afios
Reconocimiento Académico de Movilidad de los estudiantes Administrador/a de la FEET 6 afios
Actas de la Comision de Programas de Intercambio y Reconocimiento Secretaria de la CPIRA 6 afios

Académico (CPIRA)
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Desarrollo 1: Gestion de estudiantes enviados

Secuencia Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad estimada) Observaciones
. . Propuesta de aprobacién o cancelacion, asi como la
Comision de Programas de Intercambio vy ., . L
1 - L supervision de los convenios de movilidad que
Reconocimiento Académico (CPIRA)
afecten al Centro (cuando proceda).
. . . Establecimiento de convenios de movilidad (cuando
2 Universidad de Las Palmas de Gran Canaria (ULPGC) (
proceda).
Vicerrectorado con competencias en movilidad L -
3 P ¥ Organizacion del programa de movilidad (anual).
CPIRA
Vicedecanato con competencias en movilidad e s .
4 CPIRA P ¥ Difusidn de los programas a los estudiantes (anual).
5 Vicerrectorado con competencias en movilidad Publicacion de la convocatoria (anual).
6 Estudiante Solicitud (anual).
. . . Evaluacion de las solicitudes recibidas y elaboracion
7 Vicerrectorado con competencias en movilidad . L
de una lista priorizada (anual).
Vicerrectorado con competencias en movilidad L . .
8 . P . . Y| Acto publico de asignacion de plazas (anual).
Vicedecano con competencias en movilidad
Si no existe informe previo de
reconocimiento, se solicita
9 Estudiante y Vicedecano con competencias en | Elabora la propuesta de Reconocimiento Académico | informe al profesorado de la
movilidad de Movilidad (RAM) (anual). asignatura sobre la coincidencia
de al menos un 75% de los
contenidos y competencias.
10 CPIRA Aprobacién del RAM (anual).
11 Estudiante y Coordinador/a Académico del Centro | Comprobacion del cumplimiento del RAM (anual).
. . . Firmay envio del RAM a la administracion del Centro
12 Vicedecanato con competencias en movilidad .
y al estudiante (anual).
- ., Modificacién de documentos académicos de los
13 Administracion del centro

estudiantes (cuando proceda).
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. Incorporaciéon a la universidad/institucion de
14 Estudiante .p /
destino (anual).
Estudiantes y Vicedecanato con competencias en e Sino es necesarioirala
15 s y P Modificacién del RAM (cuando proceda). .
movilidad secuencia 18
. . - Comunicacion de la modificacion del RAM a la
16 Vicedecanato con competencias en movilidad . .
Administracion del centro (cuando proceda).
- ., Modificacidn de documentos académicos de los
17 Administracion del centro .
estudiantes (cuando proceda).
18 Estudiante Desarrollo de la estancia (anual/semestral).
. . - Recepcion del certificado de calificaciones
19 Vicedecanato con competencias en movilidad . . . .
estudiantes: cumplimentacion y firma de actas.
Desarrollo 2: Gestion de estudiantes recibidos
Secuencia Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad estimada) Observaciones
1 Comision de Programas de Intercambio vy | Propuesta de aprobacion o cancelacién, asi como la supervision de
Reconocimiento Académico (CPIRA) los convenios de movilidad que afecten al Centro (cuando proceda)
2 ULPGC. Establecimiento de convenios de movilidad (cuando proceda)
Vicerrectorado con competencias en movilidad o, -
3 P y Organizacion del programa de movilidad (anual).
CPIRA.
4 Vicerrectorado con competencias en movilidad. Difusion de la oferta académica y convocatorias (anual).
5 Estudiante recibido. Solicitud (anual).
Estudiante recibido y Coordinador/a Académico | Verificacion de la posibilidad de realizar el acuerdo de aprendizaje
6 . . .
del Centro. (RAM) elaborado en la universidad de origen (anual).
Tramitaciéon de las gestiones administrativas relativas a la
. . . recepcion de solicitudes de otras universidades y registro de los
7 Vicerrectorado con competencias en movilidad. . s g
estudiantes de movilidad recibidos (antes de la llegada de
estudiante de movilidad recibido).
8 ULPGC. Acogida del estudiante recibido (anual).
9 Vicedecano con competencias en movilidad y | Acogida en el centro y orientacidon especifica al estudiante recibido
CPIRA. (anual).

PCC 04 Movilidad Estudiantes SGC FEET Ed 06




n Universidad de

Edicion 06

(o Saimasas | BT (PCCO04) Procedimiento clave para la Gestion de la Movilidad de los Estudiantes Pégina 4|4
Desarrollo 2: Gestion de estudiantes recibidos
Secuencia Responsabilidad Etapas de desarrollo (Periodicidad estimada) Observaciones
10 Vicedecano con competencias en movilidad. Envio del RAM definitivo a la administracion del centro (anual).
11 Administracion del centro. Matriculacion del estudiante recibido (anual).
12 Estudiantes-Docentes. Desarrollo de la ensefianza. Evaluacidn de los estudiantes (anual): | Como se indica en
el PCCO5
13 Vicedecano con competencias en movilidad. Seguimiento de los estudiantes durante su estancia en el centro
(anual/semestral).
14 Administraciéon del centro Gestién de documentos académicos. Elaboracién de certificacion
académica personal (anual).
15 Vicedecano con competencias en movilidad. Firma de a certificaciones académicas personales (anual).
16 Administracién del centro. Envio del certificado de calificaciones del estudiante a la
universidad de origen (anual).
17 Estudiantes Fin de la estancia
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